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Tatiller & Devamsizliklar B\

DEVAMSIZLIKLAR

zin / Tatil, Tatil ve ise Devamsizlik Moduliiniin bir parcasidir

Bu modulde bunun nasil calistigini gostererek asagidakiler hakkinda sizi bilgilendirecegiz;
* lzin nasil talep edilir

 Kalan Izin bakiyesine nasil bakilacag
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Tatiller & Devamsizliklar

DEVAMSIZLIKLAR

1. 1lk olarak PROFILIM sekmesine gidiniz

cordstrap @ @

ON SAYFA RAPORLAMA PROFILIM Q RACHEL VAN BAKEL ~

N

2. Biraz asagida Tatiller & Devamsizliklar butonuna tiklayiniz.

IK& KISISEL ISTIHDAM TATILLER &
YONETIM BILGILER & MAAS DEVAMSIZLIKLAR

N
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Tatiller & Devamsizliklar

DEVAMSIZLIKLAR

3. Bir tikla-a¢ menii takip edecektir, o meniiye tiklayarak 3.2 Tatil giinleri sekmesini se¢iniz

IK& KISISEL ISTIHDAM TATILLER &
YONETIM BILGILER &MAAS DEVAMSIZLIKLAR

SR E 7 " 2 3.1 Devamsizhkiar g . 7 A T, .
3.2 Tatil gtinleri 3.2 Tatil ginleri

Simdi, calismakta oldugunuz lilkeye dayali olarak hesap ayarlariniza ait bulunan Tatil tabina girmis
bulunmaktasiniz.

MEVCUT YIL ICIN TATIL HAKKI

Tatillere ait genel bilgiler burada gosterilir. Ayrica icinde bulunulan yila ait ~ Yasalssatmikan 15000

. e o e ve sre e e Kalan yasal saat 315,00
kalan izninizi de burada gorebilirsiniz. VLT VILIN 21N BAKIYES)

Tatil hakk 495,00
Alnan tatil izinleri 0

Tatil izni bakiyesi (saat) 495,00
Tatil izni bakiyesi (giin) €@ 55,00
Tatil izni bakiyesi (zin) @ 6188

4 cordstrap



izin / Tatil isteginde
bulunma
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Izin / Tatil isteginde bulunma

1. TATIL PLANLAMASINA gitmek icin imleci asagi kaydiriniz

TATIL PLAMLAMASI

Yeni ekle @

Onay yonetici o tura | Baglangig tarihi | Bitig tarihi | Takwim glnleri | Saat miktar (1 ginden az ayriliyorsa veya planlama diginda) | Toplam sure (izin saatleri) Basglangig saati o Bitig zamam o Satir kimligi

Actions @ v Approved 13-11- 13-11- 1 0

TATILLER &
DEVAMSIZLIKLAR

2020 2020 :
Actions & Holiday = 15-9-2020 18-9-2020 1 0 1
L] L] L] e L] L] l’ [ ] ” e
2. Yillik izin isteginde bulunmak igin, “Yeni ekle TATIL PLANLAMAS|
butonuna tiklayiniz. Yeni bir form acilacaktir. - leintird -~ v |
? Baslangg tarihi ?
Bitig tarihi
Saat miktar (1 ginden az ayniliyorsa veya
planlama disinda)
Baslangig saati o ~Seg v
. Bitigzamamo ~Seg W
6
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3.

Izin / Tatil isteginde bulunma

Istemeyi arzu ettiginiz izin Tirtinii seciniz.
Baslangig tarihi olarak iznin ilk giiniinu giriniz.

Biris tarihi olarak iznin son guniinu giriniz.

Kaydet butonuna tiklayiniz. Talebiniz onay i¢in miidiiriiniize gonderilecektir.

HOLIDAYS &
ABSENCES

TATIL PLANLAMASI
lzin turt Tatil v
Baslangig tarihi
Bitis tarihi
- Saat miktan [1ginden az ayniliyorsa veya -
planlama disinda) ai
. Baslangig saati o ~Seg w
Bitis zamani o ~Seg w
= 1w KAYDET [ IPTALET

Kaydettikten sonra, kalan izniniz talebe gore ayarlanacaktir. Ulusal Tatiller kalan izninizi etkilemeyecektir.
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Izin / tatil isteginde bulunma

DEVAMSIZLIKLAR

8. TATIL PLANLAMASI genel tablosunda talebinizi bulacaksiniz. Gorebileceginiz lizere, talebiniz konusunda e-mail ile
bilgilendirilecek olan miidiiriiniiziin onayini beklemektedir.

LEAVE REQUESTS

Add new
Approval manager Type a Startdate | Enddate Calendar Amount of hours (if laave < 1 Total duration (leave Start B End a Additional B Roow
days day) hours) time time information [n]
Actions 3 Waiting approva Holiday 28-12- 28-12- 1 a 11
2020 2020
Actions & Approved 15-11- 13-11- 1 0 5
2020 2020
Actions & Heliday | 13-9-2020 15-9-2020 1 0 1

9. izin programinizin degismis olmasi / iptal edilmis olmasi yiiziinden talebinizin diizeltilmesi mi yoksa silinmesi mi
gerekiyor? Talebiniz miidiiriiniizce onaylanana veya reddedilene kadar, talebinizin tarafinizca degistirilmesi miimkiindir.

LEAVE REQUESTS

Add new Q)
Approval manager Type e Startdate Enddate Calendar Amount of hours (if leawe < 1 Total duration (leave Start B End o Additional o Rowr
days day) hours) time time information o]
Actions®@  P'Waiting approval Heliday  28-12- 28-12- 1 0 11
. # Edit | 2020 2020
CoBY  ipproved 13-11- 13-11- 1 0 5
Q Delete 2020 2020
Actions & Holiday = 18-2-2020  15-9-2020 1 0 1
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Izin / tatil isteginde bulunma

DEVAMSIZLIKLAR

10. lIzin talebiniz onaylanmis olmakla birlikte izin programinda degisiklik olmasi / iptal edilmis olmasi yiziinden
talebinizin diizeltilmesi mi yoksa silinmesi mi gerekiyor? Muduriiniiziin, insan Kaynaklari hizmet
departmanina bilgi vermeniz gerekmektedir.
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Kalan iznin kontrol edilmesi
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Kalan kisisel izninizin kontrol edilmesi

TATILLER &
DEVAMSIZLIKLAR

1. 3.2 Tatiller sekmesinin hemen altinda kalan toplam izninizi bulabileceksiniz.

2. lzin / Tatil talebinde bulunduktan sonra, kalan izin siireniz giincellenecektir.

3.2 Tatil gtinleri

TATIL GUNLERI

Asadidaki genel bakista kalan tatil bakiyenizi gorebilirsiniz. lzin bagvurusu tatil istekleri tablosunda yapilir. Yillik gecis iznini girin, Bu nedenle, Aralik ve Ocak aylarinda
tatildeyseniz, biri Aralik ve digeri Ocak igin olmak Uzere iki istek yerlestirdiginizden emin olun.

Yeni bir izin talebinde bulunurken ulusal tatiller otomatik olarak dikkate alinir.

Zaten onaylanmig bir izin talebinin ayarlanmast gerekiyorsa, yeni bir izin talebi gonderebilir ve eskisini IK tarafindan kaldirtirabilirsiniz. Bunun gergeklegmesi igin liitfen
yoneticinizle iletisime gegin. Bu. onaylanms bir izin talebinin tamamen silinmesi gerektiginde de gegerlidir.

Haftalik farkh bir programiniz varsa, tabloya dogru miktarda saati koydugunuzdan emin olmalisiniz, Tablo, yalnizca temel programiniza gore saat miktanni otomatik
olarak hesaplayacaktir,

MEVCUT YIL ICIN TATIL HAKKI

Kalan izninizin, lilke spesifik
yonetmeliklere gore farkh tiirde haklan
gelistirebileceginin farkina varmanizi rica
ederiz

Yasal saat miktan 180.00
Kalan yasal saat 315,00
MEVCUT YILIN IZIN BAKIYESI
Tatil hakks 495,00
Alinan tatil izinleri 0
Tatil izni bakiyesi (saat) 495,00
Tatil izni bakiyesi (gin) @ 55,00
Tatil izni bakiyesi (gin) @ 6188
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o0
[ ] [ ]
Ozel izin A%
DEVAMSIZLIKLAR

Ozel izin talep etmeniz halinde, llkenizin ydnetmelikleri gecerli olacaktir. Her bir talep yerel insan Kaynaklari hizmeti
departmanina gonderilerek degerlendirilecektir.

OFEL 1Z1M
eni ekle

Onay yonetici | lzintdrand Baslangig tarihi | Bitis tarihi | Saat milkktar  Elkder  Satir kimligi

Ozel iznin insan Kaynaklarinca onaylanacak olmasi halinde, miidiiriiniiz talebiniz konusunda bilgilendirilecektir. Bazi durumlarda, bir
teyit belgesi istenecektir.
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